GESUNDHEITS Das Gesundheitszentrum Neuendettelsau
ZENTRUM (Ad6R) sucht fiir die Betriebsaufnahme in
REHERCH e Neuendettelsau

voraussichtlich ab Januar 2025 eine/n

Praxismanager bzw. leitende MFA (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit (flexible Arbeitszeitgestaltung), unbefristet.

Aufgabenschwerpunkte:

Ansprechpartner fiir den arztlichen und kaufmannischen Leiter
Koordination des Praxisteams und der allgemeinen Praxisorganisation
Patientenmanagement, Patientenbetreuung und Terminvergabe sowie
Fithrung der elektronischen Patientenakten

Ubergreifende Ablaufkoordination

Personalmanagement

Eigenverantwortliche Tatigkeiten an der Anmeldung

Labortatigkeiten

Allgemein-Internistische Untersuchungen wie z.B. EKGs, Lungenfunktion
Behandlungsassistenz in der Sprechstunde

Backoffice (Rezeptanforderungen bearbeiten, Telefon)
Verwaltungstatigkeiten

Abrechnungserstellung privat- und kassenarztlicher Leistungen
Qualitats-/Hygienemanagement

Wir wiinschen uns:

Abgeschlossene Berufsausbildung als MFA oder vergleichbare Ausbildung
mit medizinischem Hintergrund

Berufserfahrung in einem MVZ wiinschenswert

Weiterbildung mit Praferenz zum/r Praxismanager/in

Organisierte und selbststandige Arbeitsweise

Freude am Umgang mit Menschen

Einsatzbereitschaft und Mitwirkung fiir den dauerhaften Aufbau eines
medizinischen Versorgungszentrums in Neuendettelsau

Zuverlassigkeit und Belastbarkeit




e Teamfahigkeit
e Offene Personlichkeit mit einer kommunikativen Ader sowie Empathie fiir
das Umfeld

e Weiterbildung zum/r Abrechnungsmanager/in

Wir bieten lhnen:
o Wettbewerbsfdhige Vergiitung, die sich an lhrer Qualifikation und Erfahrung
orientiert
e Zusatzlich zu einem attraktiven Gehalt erhalten Sie folgende Leistungen:
- Erfolgsabhdangige Pramie aufgrund der jeweiligen individuellen
Leistungen (Gewinnbeteiligung)
- Betriebliches Gesundheitsmanagement
- Betriebliche Altersvorsorge
- Vermdgenswirksame Leistungen
e 30 Tage Erholungsurlaub
e Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten
e Familienfreundliche Regelarbeitszeiten
¢ Neue und moderne Praxisraumlichkeiten
e Krisensicheren Arbeitsplatz
e Betriebliche Veranstaltungen (Weihnachtsfeier / Betriebsausflug)
e Jahrlich zusatzlich freie Tage am 24.12. und 31.12.
e Fahrradleasing (E-Bikeleasing)

Sie haben Interesse?

Dann freuen wir uns iiber lhre Bewerbung bis spatestens 15.09.2024 an das
Gesundheitszentrum Neuendettelsau (AdoR) derzeit Johann-Flierl-Strae 19,
91564 Neuendettelsau, gerne per E-Mail (1 Datei im pdf-Format) an
info@gesundheitszentrum-neuendettelsau.de

Verwenden Sie bei schriftlichen Bewerbungen nur Kopien, da eingereichte
Unterlagen nicht zuriickgesandt werden!

Fur Fragen steht lhnen Herr Griin (Tel.: 09874/502-111) und Frau Eberhardt
(Tel.: 09874/502-113 gerne zur Verfiigung.

Schwerbehinderte Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung bevorzugt. Informationen iiber die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung
Ilhrer Daten im Rahmen der Bewerbung erhalten Sie auf der Internetseite der
Gemeinde Neuendettelsau.




